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UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
Rodovia MGT 367 - Km 583, n2 5000, - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG, CEP 39100-000
Telefone: (38) 3532-1200 - http://www.ufvjm.edu.br

CHAMADA PUBLICA PROGEP 04/2025

Processo n2 23086.009879/2022-71

A Vice-Reitora, no exercicio do cargo de Reitora da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri (UFVJM), por meio da Prd-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP), e em observancia aos principios
constitucionais da impessoalidade e da moralidade, comunica a abertura de Chamamento Publico para formagdo
de Banco de Interessados em compor a equipe no Cartorio da 1842 Zona Eleitoral de Montes Claros, pelo periodo
de 3 (trés) anos, conforme disposto abaixo:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A Chamada Publica destina-se exclusivamente a servidores técnico administrativos em educagao da
UFVIM ocupante de cargo efetivo de Assistente em Administracdo em efetivo exercicio na Instituicdo, regidos pela
Lei 8.112/90, com interesse em ser requisitado pela Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, para compor a
equipe no Cartdrio da 1842 Zona Eleitoral de Montes Claros.

1.2. Sdo assegurados ao servidor publico, no instituto da requisi¢cdo, todos os direitos e vantagens a que
faca jus no Orgdo ou entidade de origem (paragrafo tnico do art. 22 da Lei n2 9.007, de 17 de margo de 1995).

2. DOS REQUISITOS GERAIS
2.1. Sao condic¢des para participacao na selecao:

2.1.1. Ser titular de cargo de provimento efetivo de Assistente em Administragdo no Poder Executivo
Federal, regido pela Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, da Carreira dos Técnico-Administrativos em
Educacdo do quadro de pessoal da UFVIM, em efetivo exercicio na data de publicacdo da presente Chamada
Publica, e que atenda as exigéncias para inscricdo neste processo de selegdo;

2.1.2. N3o estar respondendo a processo administrativo disciplinar - PAD e/ou sindicancia;

2.1.3. Ter finalizado o estagio probatoério, conforme Resolugdo TSE n2 23.523/2017, artigo 12, § 12, inciso Il;
3. DAS PRINCIPAIS ATRIBUIGCOES

3.1. Atividades que serdao desempenhadas:

a) Atendimento ao eleitor e publico em geral;

b) Execucdo de procedimentos e alimentacdo de dados em Sistemas Eleitorais do TRE;

c) Auxilio em procedimentos relacionados a Processos Administrativos e Judiciais;

d) Auxilio nos atos preparatorios, execugdo e apoio logistico das Elei¢des;

e) Redacdo e digitacdo de documentos, oficios, despachos e outros atos administrativos;

f) Organizacdo, manutencdo e gerenciamento de arquivos fisicos e digitais;

g) Apoio administrativo geral as rotinas da unidade;

h) Dentre outras atividades correlatas as funcGes de suporte administrativo e judiciario.
3.2. Entregas previstas

a) Processamento eficiente de requerimentos de eleitores;

b) Suporte administrativo e operacional para as elei¢des;

c) Organizagdo de documentagdo e processos;

d) Elaboracdo de documentos administrativos e judiciais.
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3.3. Competéncias necessarias do(a) servidor(a)/empregado(a)
a) N&o estar respondendo a processo administrativo disciplinar (PAD) e/ou sindicancia;
b) Ter finalizado o estagio probatério;
c) Conhecimento basico em informdtica (pacote Office);
d) Capacidade de comunicacgdo e atendimento ao publico.
3.4. Competéncias desejadas
a) Proatividade e organizacao;
b) Capacidade de trabalhar em equipe;
c) Boa comunicagdo interpessoal;
d) Discricdo e ética profissional;
e) Adaptabilidade a novas rotinas e sistemas.
4. DA INSCRICAO

4.1. Antes de efetuar a inscri¢ao, o servidor devera certificar-se dos termos desta Chamada Publica e de
gue preenche todos os requisitos exigidos.

4.2. A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na tacita aceitagdo das normas e condicbes
estabelecidas nesta Chamada Publica, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

4.3. As informagdes constantes da ficha de inscricdo e os documentos anexados sdo de inteira
responsabilidade do servidor e a auséncia de veracidade acarretara as sanc¢des legais pertinentes, além do
indeferimento da inscricdo e/ou exclusdo da selecdo em qualquer fase, sem quaisquer 6nus para a UFVJM.

4.4, Sera desclassificado da sele¢do o(s) servidor(es) que tenha(m) deixado de atender a quaisquer das
exigéncias desta Chamada Publica.

4.5. O periodo de inscri¢do sera de 4/8/2025 a 8/8/2025.

4.6. O candidato deverd enviar sua inscricdo para o endereco eletronico gft.progep@ufvim.edu.br,

devendo constar no titulo do e-mail "compor a equipe no Cartério da 1002 Zona Eleitoral de Curvelo", anexando
em um unico arquivo PDF-A os documentos, na ordem descrita abaixo:

|- Formulario de Inscricdo constante no Anexo | desta Chamada Publica devidamente
preenchido e assinado;

- Curriculo atualizado da Plataforma Banco de Talentos - SouGOV com os
documentos comprobatdrios;

1" - Documento que comprove que o servidor é estavel. A portaria podera ser requerida
a Divisdo de Coordenadoria de Legislacao de Pessoal;

IV - Declaragdo que n3o responde a processo administrativo disciplinar - PAD e/ou
sindicancia (emitida pela Corregedoria-Seccional da UFVIM).

4.7. Serdo considerados apenas os curriculos e documentos comprobatérios que forem apresentados em
conformidade com este documento e dentro do periodo de inscri¢ao.

4.8. A UFVIM ndo se responsabilizard por inscricdo ndo recebida por motivos de ordem técnica de
computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunica¢do, bem como por outros
fatores que impossibilitem a transferéncia de dados. Serd permitida apenas uma inscri¢do por servidor.

4.9, E de responsabilidade exclusiva do candidato, sob as penalidades da lei, a veracidade das
informacdes fornecidas na inscricdao, podendo a UFVJM excluir do Chamamento aquele que preenché-la com dados
incorretos ou incompletos, bem como se constatado, a qualquer tempo, que as informagdes sdo inveridicas,
resguardado o contraditdrio e a ampla defesa.

4.10. Nao serdo aceitos pedidos de inscricao por meio diverso do previsto nesta Chamada Publica.

4.11. N3o serdo aceitas inscri¢gdes fora do prazo.

4.12. A lista de candidatos inscritos sera disponibilizada na pagina da Progep em até 5 dias Uteis apds o
encerramento do periodo de inscricdo.

5. DO PROCESSO DE INDICAGAO DO SERVIDOR
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5.1. Em atendimento ao disposto no artigo 29 do Decreto n2 10.835, de 14 de outubro de 2021, cabera
a autoridade maxima da entidade a que pertencer o agente publico disponibilizar a requisicao do servidor.

5.2. Encerrado o periodo de inscricdo, os documentos enviados pelos interessados no ato da inscricao
serdo consolidados e encaminhados as autoridades superiores da PROGEP e Reitoria para que, utilizando-se das
suas prerrogativas discricionarias, indiqguem o nome do (a) servidor (a) a ser liberado, levando em consideragdo o
interesse publico, a conveniéncia, oportunidade e o impacto no setor de origem do servidor.

5.3. A inscricdo na Chamada Publica constitui apenas a manifestacdo de interesse do servidor em
participar do processo, e, portanto, nao gera qualquer direito em ser indicado.

6. DA IMPUGNACAO

6.1. Sera admitido pedido de impugnacdo dos termos desta Chamada Publica no prazo de 2 (dois) dias

Uteis, a contar da data de sua publica¢do na pagina da Progep/UFVIM.

6.2. A impugnacdo devera ser formalizada por meio de solicitagdo dirigida a Pré-Reitora de Gestdo de
Pessoas da UFVJM, protocolados na PROGEP da UFVJM, situada na Rodovia MGT 367 — KM 583, N2 5000 — Alto da
Jacuba — CEP: 39.100-000. Diamantina/MG, ou por meio eletrénico, para o endereco gft.progep@ufvim.edu.br,
devendo a solicitacdo encontrar-se assinada e digitalizada, a qual devera ser enviada até as 17 horas do ultimo dia
do prazo. Serdo consideradas intempestivas as solicitacdes de impugnacado enviadas apds esse horario.

6.3. Os pedidos de impugnacdo inconsistentes serdo indeferidos.
7. DA PROTECAO DE DADOS
7.1. A coleta dos dados pessoais dos candidatos tem por finalidade especifica a inscricdo e a selecdo para

as vagas estipuladas nesta Chamada Publica, tendo como base legal o inciso Il do caput do art. 72, cumulado com o
caput do art. 23 da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD), para fins de cumprimento do
disposto no art. 17 do Anexo | ao Decreto n2 9.982, de 20 de agosto de 2019.

7.2. A Progep assegura o tratamento dos dados pessoais dos candidatos conforme preconiza a LGPD,
com a garantia de respeito aos direitos do titular.

7.3. Apenas as pessoas e os unidades estritamente necessarios a realizacdo da selecdo terdo acesso aos
documentos e, por sua vez, aos dados constantes neles e na inscrigao.

8. DAS INFORMACOES GERAIS

8.1. Para informag¢des adicionais, entrar em contato por intermédio do endereco eletrénico

gft.progep@ufvjm.edu.br.

8.2. A qualquer momento esta Chamada Publica e atos de requisicdo poderdo ser cancelados pelas
autoridades competentes sem qualquer direito aos servidores inscritos e/ou selecionados.

8.3. Em nenhuma hipdtese haverd justificativa para o descumprimento dos prazos, tampouco serao
aceitos documentos apds as datas estabelecidas.

8.4. Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas

Diamantina, 28 de julho de 2025

FLAVIANA TAVARES VIEIRA TEIXEIRA
Vice-Reitora, no exercicio do cargo de Reitora da UFVIM

Documento assinado eletronicamente por Flaviana Tavares Vieira, Vice-Reitora, em 28/07/2025, as 11:59,

&
i
;‘;‘E!’: lﬁ] conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de

eletrinica 2015.
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ANEXO |
Formulario de Inscricao
Chamamento para Banco de Interessados em compor a equipe de trabalho do Cartério da 1842 Zona Eleitoral de Montes
Claros
IDENTIFICACAO
Nome:
Cargo: E-mail Institucional:
Matricula SIAPE: Data de Ingresso na UFVIM:
Lotagao: CPF:
Ramal: Celular:
Assinatura
Local e data
Referéncia: Processo n? 23086.009879/2022-71 SEI n2 1823935
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