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Titulo Emissdo de declaragdes/certificados

1. Descri¢ao

Emissao de declaragoes/certificados a comunidade académica

2. Objetivos

Sao objetivos da emissdo de declaragdes:

I. Assegurar ao interessado a comprovacao de realizagdo/participacao em determinada atividade

3. Publico Alvo

Comunidade académica da UFVIM

4. Pré-requisitos

I. Pertencer a comunidade interna da UFVJM
I1. Solicitacdo por parte do interessado junto a DRI
I1. Ter participado de alguma atividade e/ou evento organizado pela DRI

5. Responsaveis

Nathalia Cristina do Rosario (DRI)

6. Atividades

N° Atividade / Descricao Responsavel Prazo de execucio
01 | Solicitar emissdo de declaracdo/certificado Solicitante A qualquer momento
02 | Elaborar o documento e encaminhar & Diretora para assinatura Secretéria 01 dia
03 | Assinar o documento e devolve a secretaria Diretora 01 dia
Registrar a declaragdo/certificado no livro de controle e comunicar L .
04 : Secretaria 01 dia
o interessado que o documento encontra-se pronta
A qualquer momento
05 | Buscar o documento na DRI Solicitante apos recebimento da
comunicagao
7. Lista de contatos para realizacio da acio
Nome VOIP E-mail
Orlanda Mabel Cordini De Rosa 8035 relacoesinternacionais @ufvjm.edu.br
Nathalia Rosario 8036 nathalia.rosario @ufvjm.edu.br
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8. Defini¢coes / Legenda

DRI — Diretoria de Relagdes Internacionais

9. Material de suporte

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboracio, aprovacao, publicacio, revisio
Atividade Data Nome Funcio
Data da elaboragdo 18/04/2018 | Nathalia Cristina do Rosario Secretarlalf%e cutiva da
~ .. Di Relag¢o
Data da aprovagio 18/04/2018 | Orlanda Mabel Cordini De Rosa retora de. clagoes
Internacionais
Data da publicacdo 04/07/2018 | Nathélia Cristina do Rosério Secretaria Executiva da
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DRI

Data da revisao

12. Historico de revisoes

Versao

Data

Descricao das mudancas

Requisitado por:
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