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1. Descricao

Procedimentos para formalizagdo de acordos de cooperagdo com instituigdes estrangeiras.

2. Objetivos

Sao objetivos:
I.  Oficializar as relagdes de cooperagdo com instituigdes de ensino superior de outros paises;
II.  Integrar redes de cooperagdo e pesquisa;
III.  Facilitar a mobilidade académica.

3. Publico Alvo

- Institui¢des estrangeiras de ensino superior;
- Comunidade Académica da UFVJM.

4. Pré-requisitos

Apresentar a Diretoria de Relacdes Internacionais os seguintes documentos para iniciar o processo:

e Oficio da parte interessada em formalizar o acordo, manifestando expressamente o interesse ¢ a
justificativa para a realizacao do acordo e os beneficios esperados para a UFVIM;

e Minuta do acordo de cooperagdo proposto pela instituigdo estrangeira, se houver, ou modelo
disponibilizado pela DRI,

e Ato constitutivo da instituicdo estrangeira (Estatuto/Contrato Social/Regimento Interno);

e Ato de nomeagdo que comprove a capacidade subscritora do representante legal da instituigcdo
estrangeira;

e Plano de trabalho com identificagdo do objeto a ser executado, metas a serem atingidas, etapas ou
fases de execugdo, previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto.

5. Responsaveis

Nathalia Cristina do Rosario - Secretaria Executiva da DRI.

6. Atividades

N° Atividade / Descriciao Responsavel Prazo de execucio
01 Entrega na DRI da documentacdo necessaria para iniciar o
processo de formalizagdo do acordo de cooperagao.

Parte interessada A qualquer tempo
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Fichamento do processo e envio a Reitoria para submissdo a PGF

02 10 Secretaria Executiva 01 semana
para analise e parecer.
03 | Envio do processo pela Reitoria & PGF para analise e parecer. Reitoria 01 semana
e N N 15 dias, avei
04 | Analise e parecer da PGF e devolugédo do processo a Reitoria. PGF 5 dias profrogavets
por mais 15
05 | Devolugdo do processo pela Reitoria 8 DRI. Reitoria 03 dias
Atendimento as recomendagoes feitas pela PGF e envio do acordo L .
06 . . Secretaria Executiva 01 semana
para assinatura do Reitor.
07 | Assinatura do acordo pelo Reitor e devolugdo do processo a DRI. Reitoria 03 dias
08 | Envio do acordo & instituicdo estrangeira para assinatura. Secretaria Executiva 02 dias
Indeterminado, a
depender da
09 Assinatura do acordo por parte da instituicdo estrangeira e Instituigdo instituig¢do
devolucdo a DRI/UFVIM. estrangeira estrangeira

envolvida e do prazo
dos correios.

10

Envio do acordo assinado ao setor de convénios para publica¢do no
DOU.

Secretaria Executiva

Assim que o acordo
assinado for
recebido na DRI.

Setor de convénios -

Até o0 5° dia 0til do
més subsequente ao

11 | Publicagdo do acordo de cooperagdo no DOU. DAA da assinatura do
acordo
7. Lista de contatos para realizacio da acio
Nome VOIP E-mail
Orlanda Mabel Cordini De Rosa 8035 relacoesinternacionais @ufvjm.edu.br
Nathalia Rosario 8036 nathalia.rosario @ufvjm.edu.br
Secretaria da DRI 1264 Secretariadri.ufvim@gmail.com

8. Definicoes / Legenda

DRI — Diretoria de Relacoes Internacionais
PGF — Procuradoria Geral Federal

DOU - Diario Oficial da Unido

DAA — Divisao de Assuntos Académicos

9. Material de suporte

- Modelo de Acordo de Cooperagao da UFVIM;
- Modelo de plano de trabalho.

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboracio, aprovacao, publicacio, revisiao

Atividade Data Nome Funcio
Data da elaboragio 30/11/2017 | Nathalia Cristina do Rosario SecretériaDEl;Ie cutiva da
Data da aprovagao 30/11/2017 | Orlanda Mabel Cordini De Rosa Dir?;?:ﬂiii};zzgées
Data da publicacdo 07/07/2018 | Nathalia Cristina do Rosario SecretériaDEl;(le cutiva da
Data da revisao

12. Historico de revisoes
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