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1. Descri¢ao

Pagamento de bolsas e auxilios vinculados & DRI

2. Objetivos

I. Assegurar o pagamento de bolsa ou auxilio ao beneficiario contemplado

3. Publico Alvo

Beneficidrio contemplado pela DRI com bolsa ou auxilio (alunos/estrangeiros, etc)

4. Pré-requisitos

I. Ter sido beneficiado ppela DRI com algum auxilio ou beneficio

5. Responsaveis

Nathdlia Cristina do Roséario (DRI)

6. Atividades

N° Atividade / Descricio Responsavel Prazo de execuc¢io
Até o 5° dia util
01 |Preparar oficio de solicitagdo de pagamento e enviar a PROPLAN Secretaria anterior ao término

de cada més
Até o0 5° dia til

Assinar o oficio e solicitar o pagamento da bolsa no GEBEN -

02 SIGA Diretora anterior ao terAmlno
de cada més

03 | Efetuar o pagamento da bolsa/beneficio PROPLAN Até 0 5° ttil do més
subsequente

7. Lista de contatos para realizacio da acio

Nome VOIP E-mail
Nathalia Rosario 8036 nathalia.rosario @ufvjm.edu.br
Vagner Campos de Aratijo 1297 vagner.araujo@ufvjm.edu.br

8. Definicoes / Legenda

DRI — Diretoria de Relagdes Internacionais
PROPLAN - Pr6-Reitoria de Planejamento e Orgamento
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GEBEN — Gestdo de Beneficios
SIGA — Sistema de Gestao Académica

9. Material de suporte

10. Fluxograma do processo

Secretdria

Prepara o oficio

de solicitacdo
de pagamento

Assina o oficio e
solicita o
pagamento da
baolsa no GEBEN

Pagamento de bolsas e auxilios
Diretora

Efetua o

pagamento da
holsafauxilio

PROPLAN

11. Elaboracio, aprovacio, publicacio, revisao

Atividade Data Nome Funcio

Data da elaboracio | 18/04/2018 | Nathélia Cristina do Rosério Secretiria Executiva da

DRI
~ . Diretora de Relagdes
Data da aprovagao 18/04/2018 | Orlanda Mabel Cordini De Rosa .
Internacionais
Data da publicagao 04/07/2018 | Nathalia Cristina do Rosario Secretana]fl:le cutiva da

Data da revisao

12. Historico de revisoes
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Versao
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Descricio das mudancas
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