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Título Pagamento de bolsas e auxílios

1. Descrição
Pagamento de bolsas e auxílios vinculados à DRI 

2. Objetivos
I. Assegurar o pagamento de bolsa ou auxílio ao beneficiário contemplado
3. Público Alvo

Beneficiário contemplado pela DRI com bolsa ou auxílio (alunos/estrangeiros, etc)
4. Pré-requisitos

I. Ter sido beneficiado ppela DRI com algum auxílio ou benefício

5. Responsáveis
Nathália Cristina do Rosário (DRI)

6. Atividades

Nº Atividade / Descrição Responsável Prazo de execução

01 Preparar ofício de solicitação de pagamento e enviar à PROPLAN Secretária
Até o 5º dia útil

anterior ao término
de cada mês

02
Assinar  o  ofício  e  solicitar  o  pagamento da  bolsa  no  GEBEN -
SIGA

Diretora
Até o 5º dia útil

anterior ao término
de cada mês

03 Efetuar o pagamento da bolsa/benefício PROPLAN
Até o 5º útil do mês

subsequente

7. Lista de contatos para realização da ação

Nome VOIP E-mail
Nathália Rosario 8036 nathalia.rosario @ufvjm.edu.br

Vagner Campos de Araújo 1297 vagner.araujo@ufvjm.edu.br
  

8. Definições / Legenda
DRI – Diretoria de Relações Internacionais
PROPLAN – Pró-Reitoria de Planejamento e Orçamento
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GEBEN – Gestão de Benefícios
SIGA – Sistema de Gestão Acadêmica

9. Material de suporte

10. Fluxograma do processo

11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão

Atividade Data Nome Função

Data da elaboração 18/04/2018 Nathália Cristina do Rosário Secretária Executiva da
DRI

Data da aprovação 18/04/2018 Orlanda Mabel Cordini De Rosa
Diretora de Relações

Internacionais

Data da publicação 04/07/2018 Nathália Cristina do Rosário Secretária Executiva da
DRI

Data da revisão

12. Histórico de revisões
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